Unione dei Comuni
Valli e Delizie
Argenta - Ostellato — Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI
PER L'ASSUNZIONE DI N. 1
SPECIALISTA ATTIVITA AMMINISTRATIVE/CONTABILI” - Categoria D -
A TEMPO PIENO E INDETERMINATO

presso il Comune di Argenta - Settore Cultura, Turismo e Servizi alla Persona
(AVVISO PROT. GEN. UNIONE N. 0034148/2022)

PROVA ORALE DEL 01/12/2022

PROVA 1

1. Il Candidato illustri il regime dei controlli con particolare riferimento al
controllo di regolarita amministrativa e contabile -147 bis del

DLGS.267/2000.

2. Il candidato illustri il ruolo e le funzioni dell’ufficiale di stato civile.

3. Il candidato illustri le differenze tra il diritto di accesso ai documenti
amministrativi e l'accesso civico.

Prova di inglese

More than 80 per cent of migrants who have arrived in small boats from across
the Channel remain in legal limbo. Of the 52,294 asylum applications received
since 2018, when Channel crossings became a regular phenomenon, 43,476
are still waiting for a decision. Just 8 per cent, about 4,000, have been granted
asylum and only 3,634 were rejected, 7 per cent of the total applications,

according to Home Office statistics.

Unione dei Comuni Valli e Delizie - Piazza Umberto I, n. 5 - 44015 Portomaggiore
Provincia Ferrara - Regione Emilia Romagna - Italy
Codice fiscale: 93084390389 P.E.C.: protocollo@pec.unionevalliedelizie.fe.it




Prova pratica di informatica

Foglio elettronico: Analisi incassi

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Apri il file su desktop Analisi incassi

Salva il file nella cartella documenti su desktop con il nome “Cognome candidato” prova
pratica

Seleziona le colonne B, C e D e imposta la larghezza a 3,59

Seleziona la riga 1

Applica il grassetto e ritorno a capo automatico alla riga selezionata
Seleziona le celle con i bimestri (A2:A7)

Colora di azzurro lo sfondo delle celle selezionate

Inserisci nella cella B8 la funzione SOMMA per il calcolo dellimporto 2021

Copia la formula nella celia C8 usando il quadratino di riempimento automatico

10) Crea un nuovo foglio nella cartella di lavoro
11) Assegna al nuovo foglio il nome di Variazione percentuale

12) Nel foglio Variazione percentuale Inserisci nella cella D2 la formula per calcolare la variazione

percentuale del 2022 rispetto al 2021:
Variazione % = Importo 2022 / Importo 2021 - 1

13) Copia la formula nelle celle da D3 a D8, usando il quadratino di riempimento automatico

14) Seleziona l'intervallo D2:D8

15) Alle celle selezionate applica il formato percentuale con 2 cifre decimali

16) Applica alla tabella elaborata i bordi.
17) salva il file
18) Chiudi il programma




Unione dei Comuni
Valli e Delizie
Argenta - Ostellato — Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI
PER L’ASSUNZIONE DI N. 1
SPECIALISTA ATTIVITA AMMINISTRATIVE/CONTABILI” - Categoria D -
A TEMPO PIENO E INDETERMINATO

presso il Comune di Argenta - Settore Cultura, Turismo e Servizi alla Persona
(AVVISO PROT. GEN. UNIONE N. 0034148/2022)

PROVA ORALE DEL 01/12/2022

PROVA 2

1. Il candidato illustri cosa si intende per principio di separazione dei poteri
tra organi elettivi e gestionali e le competenze della dirigenza.

2. La separazione e il divorzio presso gli uffici comunali: iter e requisiti.

3. Il candidato illustri gli obblighi di comportamento del dipendente nei
rapporti con il pubblico.

Prova di inglese

Just Stop Oil could slash famous works of art in a bid to “escalate” their
campaign to highlight the dangers of climate change. Members of the group
said they were considering damaging paintings over the next few weeks in
imitation of the strategy adopted by the suffragette Mary Richardson, who
attacked the Rokeby Venus painting by Diego Veldzquez with a meat cleaver
after Emmeline Pankhurst, the group’s organiser, was arrested.
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Codice fiscale: 93084390389 P.E.C.: protocollo@pec.unionevalliedelizie.fe.it



Prova pratica di informatica
Foglio elettronico: Analisi incassi

1) Apriil file su desktop Analisi incassi

2) Salva il file nella cartella documenti su desktop con il nome “Cognome candidato” prova
pratica

3) Seleziona le colonne B, C e D e imposta la larghezza a 3,59

4) Seleziona la riga 1

5) Applica il grassetto e ritorno a capo automatico alla riga selezionata

6) Seleziona le celle con i bimestri (A2:A7)

7) Colora di azzurro lo sfondo delle celle selezionate

8) Inserisci nella cella B8 la funzione SOMMA per il calcolo dell'importo 2021

9) Copia la formula nella cella C8 usando il quadratino di riempimento automatico
10) Crea un nuovo foglio nella cartella di lavoro

11) Assegna al nuovo foglio il nome di Variazione percentuale

12) Nel foglio Variazione percentuale Inserisci nella cella D2 la formula per calcolare la variazione

percentuale del 2022 rispetto al 2021:
Variazione % = Importo 2022 / Importo 2021 - 1

13) Copia la formula nelle celle da D3 a D8, usando il quadratino di riempimento automatico
14) Seleziona l'intervallo D2:D8

15) Alle celle selezionate applica il formato percentuale con 2 cifre decimali

16) Applica alla tabella elaborata i bordi.

17) salva il file
18) Chiudi il programma




Unione dei Comuni
Valli e Delizie
Argenta - Ostellato - Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI
PER L'ASSUNZIONE DI N. 1
SPECIALISTA ATTIVITA AMMINISTRATIVE/CONTABILI” - Categoria D -
A TEMPO PIENO E INDETERMINATO

presso il Comune di Argenta - Settore Cultura, Turismo e Servizi alla Persona
(AVVISO PROT. GEN. UNIONE N. 0034148/2022)

PROVA ORALE DEL 01/12/2022

PROVA 3

1. Il candidato illustri le forme associative degli enti locali previste dal Testo
Unico degli Enti Locali.

2. Il Candidato illustri i casi di cancellazione anagrafica.

3. Il candidato illustri ruolo del dipendente nella prevenzione della
corruzione all'interno dell’ente.

Prova di inglese

Violent clashes broke out between residents and police in China’s southern city
of Guangzhou last night in the latest angry protests against coronavirus
lockdowns. Videos circulating online show officers wearing full-body PPE suits
and carrying riot shields to try to contain residents in a district of the
manufacturing hub, where a lockdown has been in place for several weeks.
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Prova pratica di informatica
Foglio elettronico: Analisi incassi

1) Apri il file su desktop Analisi incassi

2) Salva il file nella cartella documenti su desktop con il nome “Cognome candidato” prova
pratica

3) Seleziona le colonne B, C e D e imposta la larghezza a 3,59

4) Seleziona lariga 1

5) Applica il grassetto e ritorno a capo automatico alla riga selezionata

6) Seleziona le celle con i bimestri (A2:A7)

7) Colora di azzurro lo sfondo delle celle selezionate

8) Inserisci nella cella B8 la funzione SOMMA per il calcolo deil'importo 2021

9) Copia la formula nella cella C8 usando il quadratino di riempimento automatico
10) Crea un nuovo foglio nella cartella di lavoro

11) Assegna al nuovo foglio il nome di Variazione percentuale

12) Nel foglio Variazione percentuale Inserisci nella cella D2 la formula per calcolare la variazione

percentuale del 2022 rispetto al 2021:
Variazione % = Importo 2022 / Imporio 2021 -1

13) Copia la formula nelle celle da D3 a D8, usando il quadratino di riempimento automatico
14) Seleziona l'intervallo D2:D8

15) Alle celle selezionate applica il formato percentuale con 2 cifre decimali

16) Applica alla tabella elaborata i bordi.

17) salva il file
18) Chiudi il programma



Unione dei Comuni
Valli e Delizie
Argenta — Ostellato - Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI
PER L’ASSUNZIONE DI N. 1
SPECIALISTA ATTIVITA AMMINISTRATIVE/CONTABILI” - Categoria D -
A TEMPO PIENO E INDETERMINATO

presso il Comune di Argenta ~ Settore Cultura, Turismo e Servizi alla Persona
(AVVISO PROT. GEN. UNIONE N. 0034148/2022)

PROVA ORALE DEL 01/12/2022

PROVA 4

1. I candidato illustri le funzioni del sindaco quale capo
dell'amministrazione e gli atti tipici di competenza.

2. Il Candidato illustri i tempi e le modalita per rendere la dichiarazione di
nascita e gli adempimenti dell’ufficiale di Stato civile.

3. Il candidato illustri le principali misure generali di prevenzione della
corruzione da recepire nel Piano Triennale di Prevenzione della
Corruzione e della Trasparenza.

Prova di inglese
Russian troops have been tricked into wasting ammunition on dummy
Ukrainian targets and have a habit of killing each other with friendly fire,

according to an analysis of the invasion.
President Putin’s forces have relied on out-of-date maps and antiquated lists of
military targets to direct their fire, the report says, and they have been easily

deceived by Ukrainian tactics.
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Prova pratica di informatica

Foglio elettronico: Analisi incassi

1y
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Apri il file su desktop Analisi incassi
Salva il file nella cartella documenti su desktop con il nome “Cognome candidato” prova
pratica

Seleziona le colonne B, C e D e imposta la larghezza a 3,59

Seleziona la riga 1

Applica il grassetto e ritorno a capo automatico alla riga selezionata
Seleziona le celle con i bimestri (A2:A7)

Colora di azzurro lo sfondo delle celle selezionate

Inserisci nella cella B8 la funzione SOMMA per il calcolo dell’importo 2021

Copia la formula nella cella C8 usando il quadratino di riempimento automatico

10) Crea un nuovo foglio nella cartella di lavoro
11) Assegna al nuovo foglio il nome di Variazione percentuale

12) Nel foglio Variazione percentuale Inserisci nella cella D2 la formula per calcolare la variazione

percentuale del 2022 rispetto al 2021:
Variazione % = Importo 2022 / Imporio 2021 - 1

13) Copia la formula nelle celle da D3 a D8, usando il quadratino di riempimento automatico

14) Seleziona l'intervallo D2:D8

15) Alle celle selezionate applica il formato percentuale con 2 cifre decimali

16) Applica alla tabella elaborata i bordi.

17) salva il file
18) Chiudi il programma




Unione dei Comuni
Valli e Delizie
Argenta - Ostellato -~ Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI
PER L’ASSUNZIONE DI N. 1
SPECIALISTA ATTIVITA AMMINISTRATIVE/CONTABILI” - Categoria D -
A TEMPO PIENO E INDETERMINATO

presso il Comune di Argenta - Settore Cultura, Turismo e Servizi alla Persona
(AVVISO PROT. GEN. UNIONE N. 0034148/2022)

PROVA ORALE DEL 01/12/2022

PROVA 5

1. Il candidato illustri le fasi della spesa ex art.182 del D.Lgs. 267/2000.

2. Il candidato elenchi e descriva i registri dello Stato Civile.

3. Il candidato illustri le modalita di affidamento dei contratti sotto soglia.

Prova di inglese

President Macron has accused his economy minister of ™“nourishing.
demagoguery” by appearing to back corruption allegations against him. Macron
lashed out at Bruno Le Maire, whom he believes is seeking to distance himself
from the sleaze allegations that have hit France’s government in recent days.
Le Maire, 53, is understood to be planning to run for the presidency in 2027
when Macron, 44, will have to step down having served two terms, the

maximum authorised under French law.
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Prova pratica di informatica

Foglio elettronico: Analisi incassi

D
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Apri il file su desktop Analisi incassi

Salva il file nella cartella documenti su desktop con il home “Cognome candidato” prova
pratica

Seleziona le colonne B, C e D e imposta la larghezza a 3,59

Seleziona la riga 1

Applica il grassetto e ritorno a capo automatico alla riga selezionata
Seleziona le celle con i bimestri (A2:A7)

Colora di azzurro lo sfondo delle celle selezionate

Inserisci nella cella B8 |la funzione SOMMA per il calcolo delimporto 2021

Copia la formula nella cella C8 usando il quadratino di riempimento automatico

10) Crea un nuovo foglio nella cartella di lavoro
11) Assegna al nuovo foglio il nome di Variazione percentuale

12) Nel foglio Variazione percentuale Inserisci nella cella D2 la formula per calcolare la variazione

percentuale del 2022 rispetto al 2021;
Variazione % = Importo 2022 / Importo 2021 - 1

13) Copia la formula neile celle da D3 a D8, usando il quadratino di riempimento automatico

14) Seleziona l'intervallo D2:D8

15) Alle celle selezionate applica il formato percentuale con 2 cifre decimali

16) Applica alla tabella elaborata i bordi.

17) salva il file
18) Chiudi il programma



Unione dei Comuni
Valli e Delizie
Argenta - Ostellato — Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI
PER L'’ASSUNZIONE DI N. 1
SPECIALISTA ATTIVITA AMMINISTRATIVE/CONTABILI” - Categoria D -
A TEMPO PIENO E INDETERMINATO

presso il Comune di Argenta - Settore Cultura, Turismo e Servizi alla Persona
{AVVISO PROT. GEN. UNIONE N. 0034148/2022)

PROVA ORALE DEL 01/12/2022

PROVA 6

1. Il candidato illustri I'autonomia statutaria e regolamentare del comune.

2. Il candidato illustri la differenza tra domicilio, residenza e residenza
temporanea.

3. Il candidato illustri i principi generali per I'affidamento e I'esecuzione di
appalti e concessioni.

Prova di inglese

A big rise in the cost of food pushed annual shop price inflation to a record
high in November, according to a closely watched survey warning of an
“increasingly bleak” winter. Food inflation rose rapidly to 12.4 per cent, with
higher costs causing households to pay more for staple foods, such as milk and
eggs. Overall, shop price inflation rose to 7.4 per cent, from 6.6 per cent in
October, the highest level since the British Retail Consortium began its

monthly survey in 2005.
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Prova pratica di informatica

Foglio elettronico: Analisi incassi

1)
2)

3)
4)
°)
6)
7)
8)
9)

Apri il file su desktop Analisi incassi

Salva il file nella cartella documenti su desktop con il nome “Cognome candidato” prova
pratica

Seleziona le colonne B, C e D e imposta la larghezza a 3,59

Seleziona la riga 1

Applica il grassetto e ritorno a capo automatico alla riga selezionata
Seleziona le celle con i bimestri (A2:A7)

Colora di azzurro lo sfondo delle celle selezionate

Inserisci nelia cella B8 la funzione SOMMA per il calcolo dell'importo 2021

Copia la formula nella cella C8 usando il quadratino di riempimento automatico

10) Crea un nuovo foglio nella cartella di lavoro
11) Assegna al nuovo foglio il nome di Variazione percentuale

12) Nel foglio Variazione percentuale Inserisci nella cella D2 la formula per calcolare la variazione

percentuale del 2022 rispetto al 2021: .
Variazione % = Importo 2022 / Importo 2021 - 1

13) Copia la formula nelle celle da D3 a D8, usando il quadratino di riempimento automatico

14) Seleziona l'intervallo D2:D8

15) Alle celie selezionate applica il formato percentuale con 2 cifre decimali

16) Applica alla tabella elaborata i bordi.

17) salva il file
18) Chiudi il programma




Unione dei Comuni
Valli e Delizie
Argenta - Ostellato — Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI
PER L'ASSUNZIONE DI N. 1
SPECIALISTA ATTIVITA AMMINISTRATIVE/CONTABILI” - Categoria D -
A TEMPO PIENO E INDETERMINATO

presso il Comune di Argenta - Settore Cultura, Turismo e Servizi alla Persona
(AVVISO PROT. GEN. UNIONE N. 0034148/2022)

PROVA ORALE DEL 01/12/2022

PROVA 7

1. Il candidato illustri le fasi dell’entrata ex art.178 del D.Lgs. 267/2000.

2. Il candidato illustri l'iter di iscrizione anagrafica (ovvero l'iscrizione nel
registro della popolazione residente).

3. Il candidato illustri il ruolo e le funzioni del responsabile unico del
procedimento negli appalti e nelle concessioni.

Prova di inglese

Brexit has contributed to a skills shortage that is driving the economy’s weak
performance compared with other countries, the chief economist of the Bank of
England has said. Huw Pill said at an event hosted by the Institute of
Chartered Accountants that it was not yet clear whether the record numbers of
migrants from non-EU countries were as productive as those from the EU who
had been lost since Brexit.

L o~
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Prova pratica di informatica
Foglio elettronico: Analisi incassi

1) Apri il file su desktop Analisi incassi

2) Salva il file nella cartella documenti su desktop con il nhome “Cognome candidato” prova
pratica

3) Seleziona le colonne B, C e D e imposta la larghezza a 3,59

4) Seleziona la riga 1

5) Applica il grassetto e ritorno a capo automatico alla riga selezionata

6) Seleziona le celle con i bimestri (A2:A7)

7) Colora di azzurro lo sfondo delle celle selezionate

8) Inserisci nella cella B8 la funzione SOMMA per il calcolo dell’importo 2021

9) Copia la formula nella cella C8 usando il quadratino di riempimento automatico
10) Crea un nuovo foglio nella cartella di lavoro

11) Assegna al nuovo foglio il nome di Variazione percentuale

12) Nel foglio Variazione percentuale Inserisci nella cella D2 la formula per calcolare la variazione

percentuale del 2022 rispetto al 2021:
Variazione % = Importo 2022 / Importo 2021 - 1

13) Copia la formula nelle celle da D3 a D8, usando il quadratino di riempimento automatico
14) Seleziona l'intervallo D2:D8

15) Alle celle selezionate applica il formato percentuale con 2 cifre decimali

16) Applica alla tabella elaborata i bordi.

17) Salva il file
18) Chiudi il programma



Unione dei Comuni
Valli e Delizie
Argenta - Ostellato - Portomaggiore
Provincia di Ferrara

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI
PER L’ASSUNZIONE DI N. 1
SPECIALISTA ATTIVITA AMMINISTRATIVE/CONTABILI” - Categoria D —
A TEMPO PIENO E INDETERMINATO

presso il Comune di Argenta - Settore Cultura, Turismo e Servizi alla Persona
(AVVISO PROT. GEN. UNIONE N. 0034148/2022)

PROVA ORALE DEL 01/12/2022

PROVA 8

1. Il candidato illustri gli atti fondamentali del consiglio comunale.
2. Il candidato illustri la dichiarazione anticipata di trattamento DAT.

3. Il candidato illustri il ruolo e le funzioni del titolare e del responsabile del
trattamento di dati personali.

Prova di inglese

Australia’s prime minister has personally urged the United States government
to end its pursuit of Julian Assange, declaring to his parliament that “enough is
enough”. Assange, the 51-year-old founder of WikiLeaks and an Australian
citizen, has been held in Belmarsh prison in London since 2019 from where he
continues to fight his extradition to the US on espionage charges. The charges
relate to WikiLeaks’ publication of hundreds of thousands of leaked documents

about the wars in Afghanistan and Iraq.
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Prova pratica di informatica

Foglio elettronico: Analisi incassi

1
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Apri il file su desktop Analisi incassi

Salva il file nella cartella documenti su desktop con il nome “Cognome candidato” prova
pratica

Seleziona le colonne B, C e D e imposta la larghezza a 3,59

Seleziona la riga 1

Applica il grassetto e ritorno a capo automatico alla riga selezionata
Seleziona le celle con i bimestri (A2:A7)

Colora di azzurro lo sfondo delle celle selezionate

Inserisci nella cella B8 la funzione SOMMA per il calcolo dell'importo 2021

Copia la formula nella cella C8 usando il quadratino di riempimento automatico

10) Crea un nuovo foglio nella cartella di lavoro
11) Assegna al nuovo foglio il nome di Variazione percentuale

12) Nel foglio Variazione percentuale Inserisci nella cella D2 la formula per calcolare la variazione

percentuale del 2022 rispetto al 2021
Variazione % = Importo 2022 / Importo 2021 - 1

13) Copia la formula nelle celle da D3 a D8, usando il quadratino di riempimento automatico

14) Seleziona l'intervallo D2:D8

15) Alle celle selezionate applica il formato percentuale con 2 cifre decimali

16) Applica alla tabella elaborata i bordi.

17) salva il file
18) Chiudi il programma




AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER ESAMI
PER L'ASSUNZIONE DI N. 1
SPECIALISTA ATTIVITA AMMINISTRATIVE/CONTABILI” - Categoria D -
A TEMPO PIENO E INDETERMINATO

presso il Comune di Argenta -~ Settore Cultura, Turismo e Servizi alla Persona
(AVVISO PROT. GEN. UNIONE N. 0034148/2022)

e ——— R —

La valutazione della prova orale del 01/11/2022 avverra sulla base dei seguenti criteri:

- completezza e pertinenza delle risposte;

- capacita di ragionamento e di collegamento tra gli argomenti;

- capacita di sintesi e di focalizzazione degli aspetti centrali della risposta;

- adeguata proprieta di linguaggio e capacita espressiva;

- conoscenza di terminologia appropriata con uso di richiami di carattere
normativo e giurisprudenziale;

- capacita linguistiche (inglese);

- capacita informatiche;

utilizzando la seguente scala:

ottimo 30 punti

buono da 27 a 29 punti
discreto da 24 a 26 punti
sufficiente da 21 a 23 punti
non del tutto sufficiente da 18 a 20 punti
Insufficiente o incompleta da 0 a 17 punti

La prova si ritiene superata se il candidato ottiene un punteggio di almeno 21/30;




